Qbec Branzez
ICO: 00509205

Smeérnice ¢.: 1/2024

Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
obce Branzez

Cl.1
Predmét upravy

Tato smérnice upravuje zplisob evidence verejnych zakdzek a postup pti zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o verejnych zakazkach (dale jen ,zakon”),
tj. vefejnych zakdzek na dodavky a sluzby pod 2.000.000,- K¢ bez DPH a vefejnych zakazek na
stavebni prace pod 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Smérnice ddle stanovuje konkrétni povinnost odpovédnym osobam zadavatele, které odpovidaji za
pfipravu, zadani a fizeni zakdzek a za vyhodnocovani podanych nabidek.

Tato smérnice se nepoutZije v pfipadech, kdy je nutné pfi zadavani v ramci projektu uchazejiciho se
o poskytnuti finan¢ni pomoci v ramci jednotlivych Operacnich program( a Iniciativ Evropskych
spolecenstvi pouzit postup stanoveny pravidly pfislusSného operacniho programu nebo Iniciativ
Evropskych spolecenstvi.

Cl. 2
Evidence veiejnych zakazek

Verejné zakazky na dodavky a sluzby od 300.000,- K¢ bez DPH a stavebni prace od 600.000,- K¢ bez
DPH se zapisuji do evidence vefejnych zakazek. Evidencni Cislo verejné zakazky se uvadi ve tvaru ,VZ
rr/xxx“ ( kde rr je Cislo roku verejné zakazky, xxx je poradové Cislo verejné zakazky). Verejné zakazky
budou evidovany v sesitu s Cislovanymi listy, ktery bude dan protokolarné do uzivani ode dne
platnosti smérnice. Verejné zakazky se zapisuji pribéziné tak, jak se pribéh verejné zakazky vyviji.

Zadavatel uverejni smlouvy, jejichZ cena presahuje 500.000,- K¢ bez DPH na profilu zadavatele do
15 dn( od jejich uzavreni, dle ustanoveni § 219, odst. 1.

Cl.3
Verejné zakazky malého rozsahu
Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec v souladu s § 31 povinna zaddavat

postupem podle zakona, ale musi dodrzovat zdsady uvedené v § 6 tj. zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovi nasledujici postup:

Kategorizace zakazek:




Zakazky, u kterych vyse predpokladané hodnoty zakazky u dodavek a sluzeb ¢ini do 300.000,- K¢
bez DPH a u stavebnich praci ¢astku do 600.000,- K¢ bez DPH

a) Dodavky a sluzby do 100 000.- K¢ bez DPH a stavebni prace do 250.000,- K¢ bez DPH
Pravo zadat zakazky pfrislusi starostovi, v nepfitomnosti mistostarostovi obce. Vybérové fizeni
nemusi byt provedeno. Starosta, popf. mistostarosta obce odpovidaji za to, Ze uchazec jimi osloveny
a vybrany ma dostatec¢né odborné, materialni a dalsi predpoklady pro Uspésné zvladnuti zakdzky
v potifebné kvalité a ve stanovené |haté.

Starosta, popf. mistostarosta odpovidaji rovnéz za to, Ze zadani zakdzky bude za cenu obvyklou

v misté a Case pInéni. Pfi rozhodnuti o tomto zplisobu zadani zakazky vychazeji pak z informaci o
trhu a ze svych odbornych zkusenosti.

Smluvni vztah je realizovan formou objednavky, kterou podepisuje starosta, popf. mistostarosta,
nebo formou ustni smlouvy uzaviené na misté.

Tyto zakazky se nezapisuji do evidence verejnych zakazek. Starosta o kazdém rozhodnuti tykajici se
dodavek, sluzeb a stavebnich praci presahujicich 100 000,- K¢ bez DPH bude neprodlené na
nejblizSim zasedani zastupitelstvo obce informovat ¢leny zastupitelstva.

b) Dodavky a sluzby od 100.000,- K¢ do 300.000,- K¢ bez DPH a stavebni prace od 250. 000.-
K¢ do 600.000,- K¢ bez DPH

O zaddni téchto zakdzek rozhodne zastupitelstvo obce. Starosta nebo mistostarosta shromazdi
v ramci prlzkumu trhu nabidku minimdlné 2 dodavatel(. Tyto nabidky mohou byt ziskdny bud’
z nabidek internetovych obchod(, nebo pfimym oslovenim vhodnych dodavatel(. Nabidky budou
pfedloZeny zastupitelstvu obce. Tyto zakdzky mohou byt realizovany formou objednavky nebo
smlouvy.

Tyto zakdzky se nezapisuji do evidence verejnych zakazek.

Il.
Zakazky, u kterych vyse predpokladané hodnoty zakazky u dodavek a sluzeb ¢ini od 300.000,- K¢
do 1.000.000,- K¢ bez DPH a u stavebnich praci ¢astku od 600.000,- K¢ do 3.000.000,- bez DPH

U téchto verejnych zakdzek malého rozsahu, o kterych rozhodne zastupitelstvo obce na zakladé
usneseni, vyzve starosta na zakladé zjednodusené zaddvaci dokumentace minimdlné 3 dodavatele
k pfedloZeni nabidky. Vyzvu muze ucinit zaslanim postou ¢i e-mailem nebo datovou schrankou.
Lhdta pro predlozeni nabidky musi byt minimalné 10 dn(. Lhata pro predkladani nabidek zacina
bézet nasledujici den po dni odeslani vyzvy k predlozeni nabidky. Pokud posledni den pro podani
nabidky spadd na den pracovniho klidu, posouva se posledni den lhty na nejblizsi nasledujici
pracovni den.
Zaddavaci dokumentace musi obsahovat: nazev zakdzky, pfedmét zakazky a pfipadnou specifikaci,
dobu dodani, zarucni Ihltu, kritéria hodnoceni nabidky.
Nabidku dorudi zdjemce na zadanou adresu osobné Ci poStou v zalepené obalce, na které bude
uvedeno: ,Vyzva C...... - neotevirat”. Nabidky podané po lh(té nebudou do soutéze pfijaty.
Nabidky budou zastupitelstvem na jeho nejblizsSim jednani otevieny a projednany. Zastupitelstvo
schvali nejvhodnéjsi nabidku a doporudi starostovi obce podepsat s dodavatelem smlouvu o dilo.
Pokud nabidka nebude schvalena, cely postup bude opakovan.
Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek, archivuji se po dobu 5 let.
Archivace obsahuje:

e evidendni list zakazky

e vyzva k predlozZeni nabidky

e zaddvaci dokumentace



e z4pis o prabéhu vybéru dodavatele
e oznameni o vysledku vybéru dodavatele
e predloZzené nabidky zajem

ll.

Zakazky, u kterych vyse predpokladané hodnoty zakazky u dodavek a sluzeb c€ini od 1.000.000,-
K¢ do 2.000.000,- K¢ bez DPH a u stavebnich praci ¢astku od 3.000.000,- K¢ do 6.000.000,-K¢ bez
DPH

U téchto verejnych zakdzek malého rozsahu, o kterych rozhodne zastupitelstvo obce na zadkladé
usneseni, vyzve starosta obce nejméné 3 dodavatele k predloZzeni nabidky. Znéni vyzvy bude
zverejnéné i na Uredni desce obce Branzez. Tim se verejna zakazka malého rozsahu stava otevienou
a vytvari se tak prostor k pfedlozeni nabidky i pro jiné, nez oslovené zajemce. V tomto pfipadeé plati,
Ze zadavatel neoslovi vzdy stejnou skupinu dodavatel(.

Lhata pro predlozeni nabidky musi byt minimalné 15 dn(. Lh(ta pro predkladani nabidek zacina
bézet ndsledujici den po odeslani a zverejnéni vyzvy k predlozeni nabidky. Pokud posledni den pro
podani nabidky spada na den pracovniho klidu, posouva se posledni den Ihity na nejblizsi nasledujici
pracovni den. Zadavaci dokumentace musi byt pfedana zdjemci maximalné do 3 dnl od doruceni
Zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace.

Ve vyzvé se uvede:
e identifikace zadavatele
e vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu
e predpokladand doba a misto plnéni
e adresa pro vyzadani zaddvaci dokumentace a informaci k zakazce
e |h{ta, zpUsob a misto pro podani nabidek
e platebni podminky
e pozadovand doba platnosti nabidek
e kritéria hodnoceni nabidek
e doloZeni dokladd k prokazani opravnéni k podnikani

Nabidku doruéi zajemce na zadanou adresu osobné ¢i postou v zalepené obalce, na které bude
uvedeno: ,Vyzva €.....neotevirat".

Zastupitelstvo obce jmenuje vybérovou komisi s minimalnim poétem 5 ¢lenli a zaroven urdi jejiho
predsedu, kterym musi byt ¢len zastupitelstva obce. Ostatni ¢lenové mohou, ale nemusi byt,
¢lenové zastupitelstva obce.

Nabidky, které dojdou po uréené Ihité, stejné jako nabidky, které neobsahuji vSechny nalezitosti dle
vyzvy, vybérova komise vyradi, vyfazeni odlvodni a dale nehodnoti. Vybérova komise posoudi
dorucené nabidky, navrhne poradi vybranych uchazecl, o prlbéhu a vysledcich sepiSe zapis. O
vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obce.

Uchazecim bude pisemné do 5 pracovnich dnl od rozhodnuti zastupitelstva obce ozndmeno, zda
byli vybrani k realizaci verejné zakazky malého rozsahu ¢i nikoliv a ¢i nabidka byla vybrana.

Tyto zakazky se zapisuji do evidence verejnych zakazek, archivuji se po dobu 10 let.
Archivace obsahuje:

e evidendni list zakazky

e vyzva k predlozZeni nabidky

e zadavaci dokumentace

e doklad o zverejnéni vyzvy na Uredni desce obce Branzez

e ustanoveni hodnotici komise

e zapis o prlbéhu vybérového fizeni



e oznameni o vysledku vybérového fizeni
e predloZené nabidky zajemcu
Vzor vyzvy je uveden v pfiloze €. 1 této smérnice.
Cl.a
Zavérecna ustanoveni
Vyse uvedeny postup nemusi byt dodrzen v pfipadé zadani zakazky resici bezprostfedni nasledky

havarijnich stav(, Zivelnych pohrom, odvraceni obecného ohroZeni, za predpokladu, Ze takovy
postup v konkrétnim pripadé odsouhlasi zastupitelstvo obce.

Tato smérnice nahrazuje Smérnici ¢. 5/2019 k zadavani verejnych zakazek ze dne 24.6.2019.
Tato smérnice byla projedndna na jednani Zastupitelstva obce BranZeZ dne 13.5.2024 a schvalena
usnesenim ¢.: 4.

Tato vnitifni smérnice nabyva ucinnosti dne: 14.5.2024

Jan Musil, starosta Martin Drbohlav, mistostarosta



Pfiloha €. 1 -Smérnice k zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu obce Branzez

Text vyzvy:
Obec Branzez vas vyzyva k podani nabidky na vetrejnou zakazku malého rozsahu

3.

4,

6.

............................................................................... (ndzev vyzvy)

Zadavatel:
Obec Branzez
zastoupena starostou:

Vymezeni plnéni vybérového fizeni:

Doba plnéni:

Doruceni nabidek:
Zajemci o vybérové Fizeni po prevzeti zadavacich podminek doruéi svou nabidku osobné nebo

Obalka s nabidkou bude fadné zajisténa proti samovolnému otevieni a bude oznacena
2VYZVA - cocceeenene neotvirat”.
Nabidky podané po vyse uvedené Ihité nebudou do soutéze prijaty.

Platebni podminky:

Zadavatel nebude poskytovat zalohy. Provedené prace budou placeny na zakladé mésicni fakturace
do vySe 90% ceny dila. Konec¢na faktura bude vystavena pfi pfedani a prevzeti dila a bude uhrazena
po odstranéni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v protokolu (predani a prevzeti dila).

Obsah nabidky:
e kryci list s identifikacnimi Udaji dodavatele (viz priloha €. 2 této smérnice)
e prokazani splnéni profesnich kvalifikacnich predpoklad( — kopie Zivnostenského listu, nebo
vypisu z obchodniho rejstfiku
e navrh smlouvy o dilo nebo cenova nabidka s udaji o terminu plnéni, dobé zaruky apod.
e reference o obdobnych provadénych akcich

Zpusob hodnoceni nabidek:

1 T . vaha .., %
2 . vaha .., %
S . vaha ..., %

Dalsi podminky verejné zakazky:

Pfipadné nejasnosti si musi uchazec vyjasnit pfed podanim nabidky. Nedostatecna informovanost,
mylné chapani této vyzvy, chybné navrzend nabidkova cena apod. neopraviuje uchazece pozadovat
dodatec¢nou Uhradu nakladd nebo zvyseni ceny. Zadavatel si vyhrazuje prdvo odmitnout vSechny
nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani dlivodu a pravo na zménu, doplnéni nebo upresnéni podminek
vyzvy. Variantni fesSeni zakazky zadavatel nepfipousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah dila.

Nabidku podava uchazec bezplatné.

V fizeni o vybéru této verejné zakazky malého rozsahu se nepostupuje podle zdkona ¢. 137/2006 Sb., o
verejnych zakazkach.

Kontaktni 0soba: ......ccevevvvecinecennccineee telr e



Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky zaSle zadavatel uchazeclUm, jejichz nabidky budou

hodnoceny, do 5 pracovnich dnl od rozhodnuti zastupitelstva obce.

V Branzezi dne:

starosta obce:

Priloha ¢. 2 — Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu obce Branzez

Priloha - Kryci list nabidky

Verejna zakdzka s nazvem

Identifikaéni idaje zadavatele:

Nazev zadavatele:
Zastoupeny starostou:
IC zadavatele:

Sidlo zadavatele:

Uchazec:

Nazev U obchodni firma:
Sidlo U misto podnikani:
IC:

DIC:

Osoba opravnéna jednat:
Bankovni spojeni:

Tel / fax:

E-mail:

Kontaktni osoba:

Tel / fax:

E-mail:

Nabidkova cena:

......................................... ( nazev vyzvy)

00509205
Branzez 33, 294 02 KnéZzmost

bez DPH

sazba DPH vCé. DPH

Nabidkova cena v K¢

Osoba opravnéna jednat za uchazece
Titul, jméno, pfijmeni:




Funkce:

Podpis opravnéné osoby:



